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دانشگاه تبريز

مديريت امور پژوهشي 

رويكردي بر نحوه تنظيم گزارش نهايي طرحهاي پژوهشي دانشگاه تبريز




تهيه و تنظيم از : تراب امامي 

كارشناس بررسي فعاليتهاي پژوهشي دانشگاه

بنام خدا

بدون ترديد دانشگاهها و مراكز پژوهشي به معناي عام مراكز خرد وتفكر جامعه و مجموعه‌هائي متراكم براي توليد دانش و تربيت انسانهاي كارآمد و اصلي‌ترين كانون در انعكاس مسئوليت ديني، ملي ملت ما در كاروان تاريخ مي‌باشند. 

رسالت امر تحقيق در ميان ساير فعاليتهاي دانشگاه از برجستگي خاصي برخوردار بوده و «پژوهش مدار» بودن ساير فعاليتهاي آموزشي به جهت اثر بخشي فوق‌العاده و بهينه آن مخاطبان خود را مي‌طلبد. 

دانشگاه تبريز در انجام اين رسالت مهم همواره بر نقش تاريخي خود در توسعه و بسط فعاليتهاي پژوهشي دانشگاه توجه و اهتمام ويژه داشته و تنظيم اين مجموعه در راستاي بهينه‌سازي بستر فعاليتهاي پژوهشي و بهبود فرآيند تنظيم گزارش نهايي از طرحهاي پژوهشي مصوب دانشگاه مي‌باشد كه بشرح زير تقديم مجريان محترم طرحهاي پژوهشي دانشگاه تبريز مي‌گردد. 

گزارش نهايي و يك تعريف 

اصولاً لازم است در پايان يك دوره فعاليت پژوهشي و تحقيقاتي محقق اثر تحقيقي را تهيه و تحويل نمايد اين اثر در واقع عصاره و چكيده يك دوره فعاليت مستمر تحقيقاتي او محسوب مي‌شود و نشانگر فعاليتهاي منسجم او در حوضه موضوع انتخابي او به حساب مي‌آيد و با تعريف دقيق و بهتر را مي‌توان در اين عبارت آرتور كول Arthu rcole جستجو كرد.

«... گزارشي است كامل كه محقق آن را به عهده گرفته و به پايان رسانيده است مشروط بر اينكه همه مراحل موضوع بحث را از زمانيكه به شكل ايده يا انديشه‌اي بوده تا وقتي كه به شكل نتايج مدون و مرتب كه با ادلّه و براهين و مدارك مستدل شده است را در برگيرد.»

تصور اينكه تنظيم گزارش نهايي پايان هميشگي و نهايت يك انديشه تحقيقاتي را اعلام مي‌نمايد شايد تصور درستي نباشد ولي اعلام نحوه عملكرد- زمانبندي پيشرفت كار و ... از يك دوره فعاليت پژوهشي ضرورت اجتناب ناپذير است و همچنين امر التزام و ضرورت ارائه يك اثر تحقيقي محقق را به خوبي بيان مي‌كند. 

فرآيند تدوين صفحات مقدماتي گزارش نهايي 

الف- طرح روي جلد
طرح روي جلد در برگيرنده واحد متولي، عنوان- نام همكاران- تاريخ بوده كه يك نمونة طراحي شده آن در پي مي‌آيد.
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دانشگاه تبريز

مديريت امور پژوهشي دانشگاه
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همكاران 


دانشكده 
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دانشگاه تبريز

مديريت امور پژوهشي دانشگاه






مجري طرح : 

همكاران : 

دانشكده : 

اعتبار مصوب : 

تاريخ شروع :



          تاريخ خاتمه :



تشريح برخي از اجزاي صفحه عنوان  Title page 

عنوان  (موضوع) 

عنوان (موضوع) تحقيق كه بر روي جلد هر گزارش نهايي آورده مي‌شود، در واقع دريچه‌اي است كه از طريق آن خواننده با افقها و محتواي يك تحقيق آشنايي كلي پيدا مي‌كند و با تأمل در آن، مي‌تواند قلمرو جستجو و تحقيق پژوهشگر را برآورد كند. چنين برآوردي زمينه‌ساز ايجاد انتظارها و خلق ذهنيتهايي است كه موجبات چگونگي قضاوت در رابطه با كليت يك پژوهش را دامن مي‌زند. لذا مجريان محترم همواره بايد دغدغه آن را داشته باشند كه موضوع خود را چگونه عبارت‌بندي كنند كه در خواننده انتظاراتي فراتر يا كمتر از آنچه كه آنان در نظر دارند ايجاد نشود و از طرفي ديگر در همان نظر و نگاه اول در خواننده انتظاري معقول بوجود آيد و او را در ورود و مطالعه گزارش تشويق و ترغيب نمايد. براي دستيابي به چنين هدفي رعايت نكات زير ضروري بنظر مي‌رسد: 

1- استفاده از واژه‌ها و تعابير دقيق 

2- ايجاد وزن و آهنگ خاص در كل عبارت موضوع
3- كوتاه و مختصر بودن (عدم بكارگيري واژه‌هاي مترادف)
4- رعايت سلاست و بلاغت
5- غير سؤالي بيان كردن عبارت
6- بصورت جمله ناقص بيان نشدن
7- به كارگيري دقيق واژه‌هاي چون «بررسي» ، «مطالعه» ، «تبيين» ، «طراحي» ، ... با توجه به روش تحقيق انتخاب شده
8- مشخص كردن جامعه آماري
بكارگيري لفظ جلاله با توجه به سليقه ومهارت افراد



تشكر و سپاسگزاري- قدرداني

پژوهشگر از كساني كه در مراحل مختلف اجراي طرح همكاري داشته‌اند سپاسگزاري مي‌نمايد (همچنين از امور پژوهشي بدليل پشتيباني مالي و همكاران مرتبط با طرح در اين مديريت) پيداست نحوه بيان و ساختار جملات، به ميزاني كه از شكلهاي تكراري دورتر بوده و قالبهاي جديد و خلاقانه‌اي براي اين كار انتخاب شود جذابيت بيشتري خواهد داشت. 

فهرست مطالب

فهرست مطالب، در برگيرنده چند صفحه است. كه در يك نگاه خواننده را با رئوس كلي محتواي طرح آشنا مي‌سازد و در او ديدگاهي كلان نسبت به آنچه كه در گزارش آمده ايجاد مي‌كند. فهرست بايد به گونه‌اي تنظيم شود كه خواننده به سهولت بتواند قسمتي كه توجه او را جلب نموده است پيدا كند. سؤالي كه در تهيه فهرست مطالب بايد به خوبي به آن پاسخ داد اين است كه فهرست تا چه حد بايد جزئيات را در بگيرد؟

اين سؤال از آن جهت اهميت دارد كه اگر جزئيات بيش از حد در فهرست آورده شود، موجب حجم زياد و تكراري شدن صفحات مي‌گردد كه اين مسأله ملال خاص خود را در خواننده ايجاد مي‌كند. و اگر كم آورده شود خيلي از مطالب ممكن است مطرح نشوند و در نتيجه خواننده به خواندن گزارش علاقمند نشود «يك فهرست محتوايي خوب، خلاصه‌اي از محتواي گزارش را به نحو مطلوب ارايه مي‌دهد. رابطه ميان تقسيمات اصلي و فرعي، با نوشتن عنوانها، و شماره فصلهاي اصلي با حروف و اعداد بزرگ و عنوانهاي فرعي، يا حروف و اعداد بزرگ و عنوانهاي فرعي يا حروف و اعداد ريزتر نشان داده مي‌شود» برخي براي پرهيز از چنين مسأله‌اي دو نوع فهرست تهيه مي‌كنند: 

الف- فهرست اجمالي

كه معمولاً يك صفحه يا كمتر است و در آن عناوين فصل‌ها و بخشها آورده مي‌شود.

ب- فهرست تفضيلي : 

كه تمامي جزئيات و قسمتهاي تشكيل دهنده فصل‌ها و بخشها بطور جزيي در آن نشان داده مي‌شود.

فهرست اشكال

در هر گزارش معمولاً تعدادي شكل، تصوير، نمودار، نگاره و ... وجود دارد كه به تناسب موضوعات در متن گزارش پراكنده هستند لذا مجريان محترم جهت سهولت در دستيابي با يك منطق مشخص، فهرستي را براي اين موارد با ذكر صفحه‌هاي آنها ارائه نمايد. 

فهرست جداول

معمولاً جدول به سطرها و ستونهايي اطلاق مي‌گردد كه در آن تعدادي عدد و ارقام طبقه‌بندي شده‌اند. اين جدولها نيز بر اساس نوع مناسبتشان با مطالب مختلف در متن گزارش پراكنده هستند ممكن است خوانندگان گزارش بر اساس نيازي كه دارند بخواهند بطور مستقيم بدون مطالعه و بررسي كليه صفحات به جدول مورد نظر دسترس پيدا كنند لذا ضرورت دارد فهرستي براي جدولهاي هر گزارش نهايي فراهم آيد. 

پيشگفتار يا مقدمه

محقق در اين قسمت با اختصاص چند صفحه تلاش مي‌كند دريچه‌اي كلان گسترده را بر روي فضاي موضوع بگشايد. 

نقش اساسي مقدمه، اين است كه به گونه‌اي كلي اهميت و ضرورت قلمرويي كه موضوع و مسأله در آن شكل مي‌گيرند را نشان مي‌دهد و در آن غالباً با جملاتي خطابه‌اي، سخن از شرايط و اوضاعي مي‌رود كه پژوهشگر بر اساس درك آن، به موضوع طرح روي آورده است نكته اساسي اين است كه مقدمه نبايد بيش از حد طولاني باشد و مطالبي در آن گنجانده شود. 




چكيده (فارسي)

كمبود وقت در دنياي معاصر، اين تمايل را در انسان امروزي بوجود آورده است كه در كوتاهترين زمان و كمترين حجم، بيشترين اطلاعات را در رابطه موضوعات مورد علاقه خود بدست آورد. چنين تمايلي زمينه‌ساز حركت شتابان و تكاملي «تكنولوژي اطلاعات» در روزگار ماست.

يك گزارش نهايي به عنوان در برگيرنده فرآيندي تحقيقي حاوي اطلاعاتي است كه آگاهي بر تمام جزئيات آن، نيازمند صرف زمان زيادي است، و دستيابي به چنين زماني براي اكثر افراد فراهم نمي‌شود. تهيه كنندگان گزارش نهايي سعي دارند با چكيده‌سازي و خلاصه‌كردن، اين امكان را ايجاد كنند تا افراد بيشتري با كليات تلاش آنها آشنا شوند. 

ويژگيهاي يك خلاصه خوب

در تهيه خلاصه براي گزارش نهايي برخي بر اين باورند كه در واقع همان فصل اول، نقش خلاصه گزارش نهايي را در مجموعه طرح به عهده دارد و نياز به تهيه خلاصه ديگري نيست. اما عده‌اي ديگر بر اين اعتقادند كه خلاصه گزارش بايد بصورت يك متن خلاصه شده چند صفحه‌اي باشد و ضرورت ندارد كه تمامي موارد فصل اول در آن ذكر شود، بلكه بايد بطور فشرده هدف، نوع روش تحقيق، آزمودنيها، نحوه انتخاب آنها، ابزار اندازه‌گيري و دستاوردهاي نحقيق ... را در بر گيرد. اگر هر يك از اين باورها را بپذيريم بايد براي تهيه يك خلاصه خوب نكات و ويژگيهاي زير را رعايت كرد: 

1- ذكر مطالبي كه براي خوانندگان اهميت دارد و از طرفي بيانگر ابعاد مورد نظر در گزارش نهايي است.

2- كم حجم بودن
3- تأكيد بر نكات تازه كه خواننده را بيشتر با پژوهشگر و ديدگاههاي او آشنا مي‌سازد.
4- تأكيد بر ابعاد جذاب گزارش، به گونه‌اي كه خواننده را به مطالعه كل گزارش تشويق كند.
5- نبايد به نام ساده‌سازي ، دقت لازم اعمال نشود.
6- با نثري سليس و روان نگاشته شود.
7- جامعيت، به گونه‌اي كه تمام ابعاد مهم گزارش نهايي در چكيده پوشش داده شود.

توضيح : براي سهولت در امر ارائه گواهي اتمام كار، درج خلاصه گزارش در وب سايت دانشگاه، ارائه مشخصات طرح به واحدها و سازمانهاي مختلف و مرتبط، فرمت ويژه خلاصه طرح در دانشگاه تبريز بشرح زير ارائه مي‌گردد. لازم است مجريان محترم طرحهاي پژوهشي هنگام تحويل گزارش نهايي تحليد شده به امور پژوهشي يك مسخه از آن را بعد از تأييد و مهر امور پژوهشي همواره پيش خود نگهدارند.

(مشخصات طرحهاي پژوهشي خاتمه‌يافته در دانشگاه تبريز)

	عنوان طرح (به زبان فارسي) : 

مشخصات مجري طرح 

	نام و نام‌خانوادي : 
	مرتبه علمي : 

	رشته تحصيلي : 
	آدرس الكترونيكي : 

	واحد محل خدمت :‌
مشخصات همكاران طرح

	نام و نام‌خانوادگي : 
	مرتبه علمي : 

	1-

2-

3-

4-

تاريخ اجراي طرح :        از               تا 

محل تأمين اعتبار طرح :                                                  تأييد : 


خلاصه طرح (حداقل در دو صفحه A4 تهيه و ضميمه اين فرم گردد.)




· بعد از صفحه خلاصه، شرح مطالب و توضيحات تكميلي به ترتيب فهرست مطالب با رعايت آئين‌نامه نگارش و انسجام مطالب آورده مي‌شود.
· بعد از شرح مطالب چكيده انگليسي در يك صفحه ارائه مي‌گردد. 

صفحه آخر : 

· فهرست منابع 

· پيوستها

· و سر آخر اينكه :

· طرحهائيكه اعتبار پيشنهادي اجراي آن 25 ميليون ريال بوده و بر اساس مصوبه بند (5) پانصد و هفتاد و هفتمين نشست شوراي پژوهشي دانشگاه مراحل تأييد آنها توسط دانشكده‌هاي مربوطه صورت مي‌گيرد مي‌توانند بعد از تأييد گزارش نهايي توسط دانشكده به تعداد مشخص نسبت به تكثير و تجليد آنها طبق فرمت پيشنهادي با جلد گالينگور مرغوب اقدام و از طريق دانشكده به امور پژوهشي ارسال دارند. 

· طرحهائيكه مراحل داوري و تأييد آنها توسط شوراي پژوهشي دانشگاه صورت مي‌گيرد بايستي ابتدا 3 نسخه از گزارش نهايي با جلد طلق و شيرازه طبق فرمت پيشنهادي تنظيم و از طريق دانشكده به امور پژوهشي دانشگاه ارسال نمايند. 
لازم به ذكر است تجليد اين قبيل طرحها با جلد گالينگور بعد از طي مراحل داوري و تصويب شوراي پژوهشي دانشگاه خواهد بود. 

توضيح : 

عموماً براي نگارش گزارش از قلم لوتوس 14 و در نرم‌افزار Word2000 استفاده نموده و در خاتمه كليات طرح در يك ديسكت يا CD جهت ارائه به مديريت امور پژوهشي به همراه گزارش ضبط مي‌گردد. 

پيوستها : 

پيوست 1- فرم درخواست هزينه‌هاي طرح : بعد از تصويب اجراي طرح در شوراي پژوهشي و انعقاد قرارداد مجريان طرحها مي‌توانند اسناد هزينه خود را به پيوست همين برگ پس از امضاء سه نقطه از آن و تكميل قسمت هاي مشخص شده به امور پژوهشي ارائه نمايد. (در قسمت فرم ها نمونه آن موجود است )

پیوست 2 - حق التحقيق مجري و همكاران طرح بعد از ارائه گزارش نهايي وتصويب آن در كمسيون پژوهشي دانشگاه برابر ضوابط قابل پرداخت بوده ولي عوامل اجرايي در طول اجراي طرح مي توانند حق الزحمه دريافت نمايند (فرم درخواست حق الزحمه در فايل فرم ها موجود است ) 




گزارش نهايي طرح تحقيقاتي














     بخشي از مشخصات در عطف هم قيد شود


            بخشي از عنوان 										       نام مجري    		                  دانشكده





صفحه 3 بعد از مشخصات طرح








معمولاً از صفحه عنوان گزارش تا انتهاي اين صفحه، از شماره‌گذاري متداول استفاده نمي‌شود و از حروف ابجد و يا حروف رومي... استفاده مي‌شود





گاه برخي در انتهاي همين مقدمه، تشكرهاي خود را نيز �ابراز مي‌كنند





فرم شماره 1





بعضي از پژوهشگران به جاي مقدمه و يا بعد از آن چكيده‌اي از گزارش خود را ارايه مي‌كنند








گزارش نهايي طرح تحقيقاتي














صفحه 2 بعد از مشخصات طرح
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